RAZ- TRZY!

NIEPUBLICZNY ZLOBEK

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

Niepublicznego ztobka RAZ, DWA, TRZY!
w Opolu, ul. Koszyka 11

| Postanowienia ogdlne
§1

1. Regulamin organizacyjny ztobka okresla organizacje pracy placowki.
2. Postanowienia Regulaminu organizacyjnego okreslajg w szczegélnosci:

a) organizacje pracy ztobka,

b) ramowy rozktad dnia pobytu dziecka w ztobku,

c) obsade osobowg 7tobka,

d) zasady funkcjonowania ztobka,

e) zakres wspotpracy ze ztobkiem oraz dostep do informacji o rozwoju dziecka, warunkach
i sposobie udzielania Swiadczen przez ztobek.

3. Organizacje opieki nad dzie¢mi w ztobku, w tym:

a) prawa i obowigzki Rodzicow,
b) prawa dzieci.

§2

1. Ze Swiadczen ztobka mogg korzystac dzieci:

a) od 20 tygodnia do 3 lat.

b) do konca roku szkolnego, w ktérym dziecko ukorczyto 3 lata

c) w przypadku, gdy niemozliwe badz utrudnione jest objecie dziecka wychowaniem przedszkolnym
do 4 roku zycia.

2. Ztobek organizuje opieke nad dzie¢mi:
¢ od poniedziatku do pigtku w godzinach 6.00 — 18.00,

e piec¢ dni w tygodniu,
¢ 12 miesiecy w roku.

3. Ztobek jest nieczynny w dni ustawowo wolne od pracy oraz 24 i 31 grudnia oraz w okresie przerwy
urlopowo- remontowej, ktérej termin zostanie przekazany Rodzicom pisemnie. W wyjatkowych
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sytuacjach zastrzega sie mozliwo$¢ ustanowienia innych dni wolnych, o czym Rodzice beda
informowani z co najmniej 7- dniowym wyprzedzeniem.

Placowka zastrzega sobie mozliwos¢ organizowania dni dyzurowych, ktére wypadajg w okresach
»,miedzy swigtecznych” lub w dniach poprzedzajagcych swieto , tzw. ,dtugie weekendy”, takze w
okresie urlopowym. Informacja o dyzurach zostanie podana Rodzicom co najmniej z tygodniowym
wyprzedzeniem.

§3

Ztobek wpisany jest do rejestru ztobkéw i klubéw dzieciecych prowadzonego przez Prezydenta Miasta
Opola pod numerem 19/7/2017 z dn. 27.07.2017 r.

10.

84

. Do itobka przyprowadzane s3g tylko dzieci zdrowe. W przypadku stwierdzenia choroby u dziecka

opiekun/pielegniarka powiadamia Rodzicow/opiekundw prawnych.

. Nieobecnos¢ dziecka spowodowana chorobg, szczegélnie chorobg zakazng, Rodzic ma obowigzek

zgtosi¢ w dniu zachorowania.
Personel nie podaje dzieciom lekarstw (z wyjatkiem choréb przewlektych i alergii).

. Za kazdy dzien zgtoszonej nieobecnosci dziecka odliczona zostaje kwota za wyzywienie.

§5

. Warunkiem przyjecia dziecka do ztobka jest wptacenie jednorazowej bezzwrotnej kwoty wpisowego w

wysokosci 200 zt.

. Wysoko$é optaty statej rdwna jest kwocie wskazanej w Zatgczniku do Regulaminu zgodnie z

przyznanymi dotacjami na dany rok.

Znizki dla rodzenstw i posiadaczy Karty Duzej Rodziny- 10%.

Whtaty optaty statej nalezy dokona¢ na rachunek bankowy do 5 dnia kazdego miesigca: 17 1050 1504
1000 0092 4945 6204 ING Bank Slaski S.A.

Niezgtoszona zwtoka w ptatnosciach bedzie wigzata sie z odsetkami w wysokosci 5 zt za dobe,
naliczana od 6 kazdego miesigca.

. W celu unikniecia doliczania odsetek za zwtoke w optacie nalezy przedstawi¢ dowdd przelewu z data

do 5 kazdego miesigca.
Brak optaty miesiecznej w ciggu 30 dni wigze sie ze skresleniem dziecka z listy ztobka

. W przypadku catomiesiecznej, zgtoszonej wczesniej nieobecnosci dziecka w ztobku optata stata

rezerwujgca jego miejsce w placéwce wynosi 50% ustalonej kwoty.

. Wiasciciel ztobka moze dokonac¢ podwyzki optaty statej raz w roku z wczesniejszym— miesiecznym

wyprzedzeniem podajac informacje Rodzicom .

Pobyt dziecka w ztobku nie powinien przekroczy¢ 10 godzin dziennie. Czas ten moze zostac
wydtuzony, jezeli zachodzi wazna i uzasadniona koniecznos$¢. W takiej sytuacji Rodzice dziecka musza
ztozy¢ wniosek i wnies¢ dodatkowg optate.



§6

1. Swiadczenia oferowane przez ztobek obejmuja:

a) Catodzienne wyzywienie,

b) zabiegi opiekunczo-pielegnacyjne,

c) zajecia dydaktyczno-wychowawcze w salach i na wolnym powietrzu,
d) zapewnienie higieny snu i wypoczynku,

e) udzielenie doraznej pomocy medycznej

f) zabawy swobodne, samodzielne oraz kierowane, grupowe.

2. Opieka i zajecia prowadzone w placéwce dostosowane sg do etapu rozwoju kazdego dziecka.

Il Organizacja pracy ztobka

1. Pracgifunkcjonowaniem ztobka kieruje Dyrektor.

2. Rekrutacje do ztobka prowadzi Dyrektor lub Wtasciciel przez caty rok, w ramach ilosci posiadanych
miejsc.

3. Podstawg rekrutacji jest kolejnos¢ zgtoszen na podstawie wptywu karty zgtoszenia.

4. Dyrektor pozostaje do dyspozycji Rodzicéw w ustalonych i podanych godzinach. Po uzgodnieniu
mozliwe jest spotkanie takze w innym niz wyznaczony czas urzedowania.

§8
Plan dnia ztobka:

6.00- 8.00 schodzenie sie dzieci, swobodna zabawa

8.00- 8.30 czynnosci higieniczne

8.30-9.00 $niadanie

9.00- 11.00 zajecia dydaktyczno-wychowawcze w sali zabaw lub na dworze- gdy bedzie tadna
pogoda, spacer, swobodna zabawa

11.00- 11.30 czynnosci higieniczne

11.30- 12.00 obiad- zupa

12.00- 13.30 spotkanie z bajkami, odpoczynek

13.30- 14.00 czynnosci higieniczne

14.00- 14.30 obiad- Il danie

14.30- 15.30 zajecia dydaktyczno-wychowawcze w sali zabaw lub na dworze- gdy bedzie fadna
pogoda, spacer

15.30- 16.00 czynnosci higieniczne

16.00- 16.30 podwieczorek

16.30- 18.00 swobodna zabawa, odbieranie dzieci ze 7ztobka



§9

. Dyrektor itobka, w pierwszym dniu miesigca, przygotowuje dla kazdej grupy rejestr dzienny
godzinowego pobytu dziecka w ztobku, ktéry przekazywany jest opiekunom pracujgcym w
poszczegdblnych grupach.
a) Kazdego dnia opiekunowie uzupetniajg rejestr dzienny godzinowego pobytu dziecka.
b) W ostatnim dniu miesigca Wtasciciel lub Dyrektor placowki podlicza rejestry dzienne
godzinowego pobytu dziecka.
. Nieobecnos¢ dziecka podlegajg odliczeniom od drugiej doby zgtoszenia.

§10

. taczenie grup w ztobku nastepuje w czasie:

a) dyzuru rannego w godzinach : 6.00 — 08.00,
b) dyzuru popotudniowego w godzinach: 16.30 — 18.00

§11

. Organizacja ztobka i obsada osobowa uwarunkowane s3:

a) wiekiem dzieci, do ktérych zgodnie z ,ustawg ztobkowa” przystuguje 1 opiekun na 8 dzieci w
przypadku dzieci powyzej 1 roku lub 1 opiekun do 5 dzieci w przypadku dzieci ponizej roku lub z
orzeczeniem o niepetnosprawnosci.

b) liczbg miejsc organizacyjnych.

§12

. Dzieci przyprowadzane i odbierane sg ze ztobka przez Rodzicéw i opiekunédw prawnych, albo przez
osoby przez nich upowaznione.

. Dzieci mogg by¢ odbierane przez osoby inne wyfgcznie na podstawie pisemnego upowaznienia
wystawionego przez opiekuna prawnego.

. Opiekunowie przy odbieraniu dziecka ze ztobka moga w razie watpliwosci sprawdzi¢ tozsamosé osoby
odbierajace;j.

. Dziecka nie mogg odbierad ze ztobka osoby nieletnie.

§13

. Rodzice/opiekunowie prawni mogga uzyskac informacje od opiekuna grupy na temat swojego dziecka.

2. Rodzice i opiekunowie grupy powinni ze sobg wspotpracowac ze wzgledu na dobro dziecka.

§14

. Rodzice dziecka przyjetego do ztobka, mogg wchodzié do sal pobytu dzieci za zgodg opiekundw grupy.

2. W okresie adaptacji do warunkow ztobkowych personel 7tobka zacheca Rodzicow do pozostania z

dzieckiem na sali.



3. Czas pobytu dziecka w ztobku, w okresie adaptacji, jest stopniowo wydtuzany w zaleznosci od potrzeb
dziecka.

4. Dzieci nie mozna pod zadnym pozorem przymuszac do jedzenia. Positki nalezy zorganizowac
i podawac dzieciom w ztobku w taki sposéb, aby zachecaty dzieci do jedzenia.

5. Dzieci w kazdym czasie pobytu w ztobku majg zapewniony dostep do napojow (herbaty, sokéw,
kompotéw, wody).

§15

1. Dziecko powinno by¢ zaopatrzone przez Rodzicéw w:

a) obuwie zmienne lub skarpety antyposlizgowe, z wyjatkiem dzieci w wieku niemowlecym,
b) pieluchy typu pampersy,

c) chusteczki higieniczne,

d) chusteczki nawilzajace,

e) kremy do pielegnacji

f) poduszke, kocyk, z poszewkami,

g) ubrania na zmiane

h) szczoteczke i paste do zebow.

2. Jezeli dziecko korzysta z innych niz dostepne dla wszystkich podopiecznych urzadzen i sprzetéw
Rodzice mogag je przekazaé personelowi wraz z instruktarzem ich obstugi. Rodzice pozostawiajg sprzet
na wtasng odpowiedzialnos¢

3. Rodzice zobowigzania sg do dostarczania czystych poszewek na kocyk i poduszke nie rzadziej niz raz w
miesigcu.

4. Jezeli dziecko ma inne niz przyjete w ztobku potrzeby snu i spozywania positkdw, specjalne potrzeby
edukacyjne i zdrowotne ich realizacja bedzie sie odbywac po uzgodnieniu z opiekunami, Dyrektorem
i Wtascicielami ztobka, w formach nienaruszajagcych dobro i bezpieczedstwo pozostatych
podopiecznych.

5. Ze wzgledu na bezpieczenstwo dziecko nie powinno posiadac bizuterii w czasie pobytu w ztobku.

Il Prawa i obowigzki
§16
Dziecko ma prawo w szczegdlnosci do:

rownego traktowania,

akceptacji takim, jakie jest,

opieki i ochrony,

poszanowania godnosci osobistej, intymnosci i wtasnosci,

nietykalnosci fizycznej,
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5. wystuchania i w miare mozliwosci uwzgledniania zdania i zyczen,
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7. ochrony przed wszelkimi formami wyrazania przemocy fizycznej oraz psychicznej,
8

poszanowania tradycji kulturowej i religijnej z poszanowaniem zwyczajéw,
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9. zabawy i wyboru towarzyszy zabaw,

10. doswiadczania konsekwencji wtasnego zachowania ograniczonego wzgledami bezpieczeristwa
wtasnego i innych,

11. aktywnego ksztattowania kontaktédw spotecznych i otrzymywania w tym pomocy,

12. odkrywania, pobudzania i wzmacniania wtasnego potencjatu twdrczego,

13. odwiedzin Rodzicdw w czasie pobytu w ztobku.

§17
Rodzice majg prawo do :

1. uzyskiwania na biezgco rzetelnej informacji na temat swojego dziecka,

2. uzyskiwania porad i wskazéwek od opiekundéw oraz terapeutdw w rozpoznawaniu przyczyn
i trudnosci wychowawczych oraz doborze metod udzielaniu dziecku pomocy,

3. wyrazania i przekazywania opiekunom i Dyrektorowi ztobka wnioskéw z obserwacji pracy
ztobka,

4. kierowania do personelu ztobka uwag majacych na celu troske o dobro dziecka,

5. wyrazania i przekazywania opinii na temat pracy ztobka organowi prowadzgcemu
i sprawujgcemu nadzér; o przekazywanych sprawach powinien by¢é kazdorazowo
poinformowany Dyrektor ztobka,

6. Rodzice dziecka mogg witaczac sie w organizacje imprez okoliczno$ciowych organizowanych dla
dzieci w ztobku.

§18
Do podstawowych obowigzkéw Rodzicéw dziecka nalezy:

1. przestrzeganie statutu ztobka,

2. przestrzeganie niniejszego Regulaminu,

3. przestrzegania terminowego uiszczania opfat za ztobek oraz optat dodatkowych wynikajgcych
np. z dtuzszego pobytu dziecka,

4. przyprowadzanie i odbieranie dziecka ze zitobka lub przez upowazniong przez Rodzicéw
petnoletnig osobe zapewniajgcy dziecku petne bezpieczenstwo,

5. informowanie o przyczynach nieobecnosci dziecka w ztobku,

6. zapoznawanie sie z trescig zarzadzen, ogtoszen i komunikatow Dyrektora placowki i Wtascicieli,

7. do uczestnictwa, w miare mozliwosci w spotkaniach i zebraniach z dyrekcjg, wtascicielami
i opiekunami ztobka.

IV Postanowienia kocowe
§19

Dyrektor lub Wtasciciel ztobka, obowigzany jest udostepni¢ kazdemu Regulamin organizacyjny ztobka.



§20
Integralng czesé niniejszego Regulaminu stanowig :

1. Umowa na $wiadczenie ustug,
2. Karta kwalifikacyjna dziecka,
3. Statut ztobka.

§21

1. Zmiany niniejszego Regulaminu dokonywane sg w sposdéb wiasciwy dla jego nadania. Zastrzegamy
sobie mozliwo$¢ zmiany zapiséw w Regulaminie, o ktérych Rodzice zostang poinformowani osobiscie.

2. Niezaakceptowanie nowych zmian wigze sie z wypisaniem dziecka ze ztobka.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 10 stycznia 2019 r.



